
Описание основных мероприятий Подпрограммы IV  

Основное мероприятие Подпрограммы IV: хранение, комплектование, учёт и использование документов Архивного фонда Московской области, муниципальных документов и других архивных документов в Муниципальное бюджетное учреждение Щёлковского муниципального района «Щёлковский районный архив».
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Характеристика проблем и мероприятий  Подпрограммы IV

Актуальность разработки Подпрограммы IV обусловлена назревшей необходимостью совершенствования сферы архивного дела, цель которого внедрение принципов, технологий и систем организации, способствующих обеспечить запросы и потребности общества в области сохранения и использования архивной информации. Подпрограмма рассматривает принципиальные вопросы развития архивного дела в Щёлковском муниципальном районе в перспективе на 2018-2022 г.г. и трактуется как система основных направлений архивной работы.
Муниципальное бюджетное учреждение Щёлковского муниципального района «Щёлковский районный архив» осуществляет в пределах своей компетенции организационно-методическое руководство ведомственными архивами учреждений, организаций и предприятий – источников комплектования архива.
По состоянию на 1 января 2016 г. источниками комплектования муниципального архива являются 39 организаций и предприятий, создающих документы, имеющих социальное и экономическое значение и являющихся частью историко-культурного наследия района.
В муниципальном бюджетном учреждении Щёлковского муниципального района на 01.01.2016 хранится 71195 дел, из них: 972 дел, отнесенных к федеральной собственности; 53534 дел, отнесенных к собственности Московской области и 16689 дел, отнесенных к муниципальной собственности. Это документы со второй половины XIX века по настоящее время. 
Архив расположен во встроено-пристроенном помещении площадью 930,3 кв.м. Степень загруженности архивохранилищ 45 %. Архив оснащен современной системой охранной и пожарной сигнализации, для хранения документов используются металлические стеллажи. Осуществляется картонирование документов в архивные короба, которые защищают дела от пыли и воздействия света, способствуют обеспечению долговременной сохранности документов, удобству их размещения в хранилище, поиску и использованию документов.
Дальнейшее развитие архивного дела в Щелковском муниципальном районе невозможно без решения вопросов прогнозирования комплектования и учета состава архивных документов, организации научно-справочного аппарата, проблемы надлежащей сохранности документов, развития информационных технологий. Решение задач сохранения документов архивного фонда, его использования и дальнейшего развития требуют реализации комплекса мероприятий по обеспечению запросов и потребностей в области сохранения и использования архивной информации, в том числе и в электронном виде. 
В первую очередь совершенствование архивного дела связано с демократизацией использования архивной информации, расширением доступа к ней граждан, интенсивным использованием архивных документов.
Сохраняя архивную документацию, имеющую историческое, научное, социальное, экономическое, политическое или культурное значение, а также документы по личному составу организаций, архив становится активным участником социально-экономических процессов, происходящих в районе, выступает гарантом социальной защищенности граждан, их пенсионного обеспечения.
В функции муниципального архива входит такой важный вид оказания услуг населению, как исполнение социально-правовых запросов граждан путем оформления и выдачи справок для подтверждения трудового стажа и размера заработной платы, социальных льгот. За последние годы резко выросла потребность населения в таких архивных справках в связи с пенсионной реформой. Увеличилось количество справок по подтверждению льготного трудового стажа. Выросло количество тематических запросов по истории создания предприятий, организаций, истории освещения какого-либо события. Так в 2014 году было исполнено 635 тематических запросов, а в 2015 году – 809. Общее количество запросов, поступающих в Архивное управление,  имеет устойчивую тенденцию к возрастанию. Если в 2014 г. исполнено 5822 запросов, то в 2015 г. исполнено 7466 запросов. В данный момент муниципальная услуга по исполнению социально-правовых запросов занимает основную часть рабочего времени работника архива и осуществляется через многофункциональный Центр оказания услуг.
Вместе с тем, значительной проблемой остается старение архивных документов, требующее затрат на улучшение их физического состояния. Только в 2015 году было отреставрировано 310 дел из 4 фондов. Закартонированы в 2015 году архивные дела объемом 6421 единиц хранения. Всего закартонировано 54218 дел.
Необходим значительный объем работы по переводу поисковых средств к архивным документам в электронный вид. По состоянию на 01.01.2016 доля описей дел, созданных в электронном виде или переведенных в электронный вид, к общему объему описей, находящихся на хранении в архиве, составила 76 %. Переведено в электронный вид 280 дел: решения исполкома Щёлковского Горсовета и постановления и распоряжения Администрации Щёлковского муниципального района.

В рамках Подпрограммы IV за период до 2022 года предполагается провести следующую работу:
- переплет дел, находящихся на хранении  6870 единиц хранения;
- реставрация 300 дел 43000  листов; 
- проверка наличия дел 35740 единиц хранения;
- ведение базы данных «Архивный фонд» – внесение информации по вновь поступившим фондам и фондам, прошедшим переработку и усовершенствование;
- прием на хранение 12500 единиц хранения;
- представление к утверждению описей управленческой документации  5000 единиц хранения;
- представление к согласованию описей на документы по личному составу  7500 единиц хранения;
- проведение усовершенствования описей дел и переработки фондов по 3 фондам в объеме 5400 дел;
- исполнение запросов социально-правового характера – 25000 архивных справок; 
- исполнение запросов тематического характера (запрос) – 900 тематических запросов;
- оформление пользователей для работы в читальном зале  250 пользователей;
- перевод 850 единиц хранения (165400 листов) в электронный вид для размещения их в автоматизированные информационно-поисковые системы муниципального архива.
- публикация справочников на документы Щёлковского муниципального архива, размещение электронных версий справочников на официальном сайте Администрации Щёлковского муниципального района.

Реализация Подпрограммы IV позволит: 
- сохранить на уровне 100 процентов долю архивных документов, находящихся в  условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение, в общем количестве архивных документов;
- обеспечить внесение сведений обо всех архивных фондах, находящихся на хранении в архиве, в общеотраслевую базу данных «Архивный фонд»;
- в полном объеме создать фонд пользования в электронном виде на описи дел, хранящихся в архиве;
- увеличить долю архивных документов, переведенных в электронно-цифровую форму от общего количества документов -  3,7 %;
- увеличить долю запросов, поступивших в муниципальный архив через многофункциональный Центр предоставления государственных и муниципальных услуг от общего числа запросов, поступивших за отчетный период до 77 %.

