УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
городского округа Щёлково
от ____________ № __________

Перечень платных услуг, оказываемых
муниципальным бюджетным учреждением 
городского округа Щёлково «Щёлковский архив»
	№
п/п
	Вид услуг (работ)
	Единица
измерения
	Стоимость
(руб.)

	1
	2
	3
	4

	1
	Составление номенклатуры дел
	1 позиция
	216

	2
	Составление исторической справки (предисловия):
	
	

	
	за период до 5 лет
	1 справка
	5187

	
	за период от 5 до 10 лет
	1 справка
	7781

	
	за период свыше 10 лет
	1 справка
	10375

	3
	Досрочный прием дел, прием от коммерческих организаций
	1 дело
	401

	4
	Упорядочение дел постоянного хранения
	1 дело
	864

	5
	Упорядочение дел по личному составу 
без переоформления дел
	1 дело
	324

	6
	Упорядочение дел по личному составу 
с переоформлением дел
	1 дело
	486

	7
	Упорядочение личных дел 
без переоформления дел
	1 дело
	324

	8
	Упорядочение личных дел 
с переоформлением дел
	1 дело
	486

	9
	Проведение экспертизы ценности документов 
без полистного просмотра дел
	1 дело
	32

	10
	Проведение экспертизы ценности документов 
с полистным просмотром дел
	1 дело
	108

	11
	Составление актов о выделении документов к уничтожению
	1 позиция
	54

	12
	Составление актов о завершении упорядочения документов
	1 акт
	2594

	13
	Составление указателей к описям
	1 позиция
	54

	14
	Подшивка документов (без стоимости материала)
	1 дело
	216

	15
	Переплетные работы (без стоимости материала)
	1 дело
	324

	16
	Выполнение машинописных работ 
	1 печатный лист
	222

	17
	Прием-сдача дел организации после завершения работ по упорядочению документов
	1 дело
	54

	18
	Исполнение тематического, имущественного запроса с поисковыми данными (в том числе справка с отрицательным ответом): (примечание)
	
	

	
	для физических лиц
	1 запрос (примечание)
	494

	
	для юридических лиц

	1 запрос (примечание)
	1482

	
	
	
	

	

	
Примечание:
	
	

	
	Исполнение имущественного запроса

	
	

	1.
	Для физического лица, имеющего поисковые данные
	- 494 руб.



	2.
	Для физического лица, не имеющего поисковых данных
	- за каждый год поиска 10% от стоимости справки для физического лица, имеющего поисковые данные


	3.
	Для юридического лица, имеющего поисковые данные
	- применяется коэффициент, равный 3 к стоимости справки для физического лица


	4.
	Для юридического лица, не имеющего поисковых данных
	- за каждый год поиска 20% от стоимости справки для юридических лиц, имеющих поисковые данные


	5.
	Исполнение нескольких экземпляров архивной справки по просьбе заявителя (свыше 1 экземпляра)
	- 10% за каждый экземпляр (не более 4 экземпляров) от стоимости справки


	6.
	Исполнение запроса в зависимости от количества страниц (свыше 1 страницы)
	- 10% от стоимости справки за каждую страницу текста


	7.
	Отметка в завещании об отсутствии изменений и отмены указанного завещания
	- 100% от стоимости справки с положительным результатом


	[bookmark: _GoBack]8.
	Исполнение запроса по срочному 
пожеланию заказчика – в течении 5 дней 
(в зависимости от сложности)
	- применяется коэффициент, равный 2

	
	
	



