Распоряжение АЩМР от 22.06.2018 № 79-р
О распределении обязанностей между первым  
заместителем  и заместителями  Главы
Администрации Щёлковского муниципального 
района
Руководствуясь частью 7 статьи 27 Устава Щёлковского муниципального района Московской области, 
1. Утвердить прилагаемое распределение обязанностей между первым  заместителем и заместителями Главы Администрации Щёлковского муниципального района.
2. Признать утратившим силу распоряжение Администрации Щёлковского муниципального района от 05.06.2017 № 103-р «О распределении обязанностей между первым заместителем и заместителями Главы Администрации Щёлковского муниципального района».
3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 
Глава
Щёлковского муниципального района    



        А.В.Валов
Утверждено распоряжением Администрации Щёлковского муниципального района

от_22.06.2018_№ _79-р_

Распределение обязанностей между первым заместителем и заместителями Главы Администрации Щёлковского муниципального района (далее - ЩМР)

1.  Первый заместитель Главы Администрации ЩМР (Тамбова Наталья Владимировна):

1.1. Исполняет обязанности Главы ЩМР в случае его временного отсутствия. 
1.2. Ведёт вопросы:

землепользования; резервирования и изъятия, в том числе путём выкупа, земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд;

осуществления муниципального земельного контроля; 

владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности;

обеспечения выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд муниципального района, проведения открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

организации в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории;

ведения учета многодетных семей в целях предоставления земельных участков;

проведения единой политики, направленной на обеспечение устойчивого развития территории ЩМР; 

комплексного анализа развития экономики района, ее ресурсно-производственного потенциала, обоснование целей и определение приоритетов социально- экономического развития;

разработки концепций, прогнозов, программ социально-экономического развития ЩМР на долгосрочную, среднесрочную и краткосрочную перспективу, контроля за их выполнением;

мобилизации доходов в консолидированный бюджет ЩМР;

разработки методологических и методических документов по бюджетной и налоговой политике, а также по вопросам муниципального реформирования;

составления  проектов бюджета муниципального района и городского поселения Щёлково,  осуществления контроля за  исполнением, составления и утверждения отчета об исполнении бюджетов ЩМР и городского поселения Щёлково;

установления, изменения и отмены местных налогов и сборов ЩМР  и городского поселения Щёлково;

организации  и осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений;

выравнивания уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав муниципального района, за счет средств бюджета муниципального района;

контрактной службы в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013  № 44-ФЗ;

организации бухгалтерского учета и отчетности на основе применения современных технических средств и информационных технологий, прогрессивных форм и методов учета и контроля;

организации создания, внедрения и использования информационно-коммуникационных технологий с целью повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, роста доступности и качества предоставления муниципальных услуг на территории  ЩМР;

мониторинга социально-экономического развития муниципальных образований (городские поселения и сельские поселения) ЩМР Московской области; 

оказания содействия органам службы занятости в получении достоверной информации о занятости граждан и проведении мероприятий на территории муниципального района;

осуществления контроля за взысканием недоимок и иных просроченных платежей в бюджеты ЩМР и городского поселения Щёлково; 

выполнения государственных полномочий по назначению и выплатам жилищных субсидий;

создания условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания; 

создания условий для обеспечения жителей городского поселения Щёлково услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

содержания на территории муниципального района межпоселенческих мест захоронения, организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения сельских поселений;

утверждения схемы размещения рекламных конструкций, выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирования таких разрешений, выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального района;

создания и развития в муниципальном районе системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», создания многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и организации его деятельности;

 подготовки доклада об осуществлении муниципального контроля в соответствующих видах деятельности, об эффективности такого контроля  и  представления указанного доклада в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган государственной власти.
1.3. Непосредственно координирует и контролирует:

1.3.1. Органы  Администрации  ЩМР:

Управление земельных отношений;

Управление имущественных отношений (за исключением Отдела жилищной политики); 

Управление по экономической политике; 

Финансовое управление;

Управление потребительского рынка, сферы услуг и вопросов рекламы;

Отдел субсидий.
1.3.2. Учреждения и предприятия:

Муниципальное предприятие ЩМР «Кадастровое производство»; 
Муниципальные казенные учреждения ЩМР: «Комитет по организации закупок», «Централизованная бухгалтерия Щёлковского муниципального района; «Централизованная ритуальная служба»;
Муниципальное бюджетное учреждение ЩМР «РИТУАЛ-СЕРВИС»;                         

Муниципальное автономное учреждение  ЩМР «МФЦ Щёлковского муниципального района».
1.4. Обеспечивает участие Администрации ЩМР в управлении акционерными обществами: ОАО «Щелковокниготорг», ОАО «Щелковские бани», ОАО «Телерадиокомпания «Щёлково», акции которых находятся в муниципальной собственности района.
1.5. Осуществляет организацию и обеспечение деятельности:
межведомственной комиссии по мобилизации доходов консолидированного бюджета ЩМР;

координационным Советом по вопросам социально-экономического развития ЩМР; 

комиссии по установлению стажа муниципальной службы в органах местного самоуправления  ЩМР;

комиссии по назначению пенсий за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления  ЩМР.
2.  Заместитель Главы Администрации ЩМР по общим вопросам (Халидова Аминат Магомедовна):

2.1. Ведёт вопросы:

взаимодействия со средствами массовой информации;

организации, руководства, координации, контроля и реализации работ по документационному обеспечению, обеспечению системы учета, прохождения и контроля за исполнением документов в органах Администрации ЩМР;

формирования и содержания муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;
организации взаимодействия и обеспечение представления интересов Администрации ЩМР в Совете депутатов Щёлковского муниципального района и Совете депутатов городского поселения Щёлково;

взаимодействия с общественными, религиозными организациями, с воинскими частями, расположенными на территории муниципального района;

обеспечения взаимодействия Администрации ЩМР с Общественной палатой ЩМР;
ведения реестра общественных организаций, расположенных на территории ЩМР;

обеспечения официального опубликования правовых актов Совета депутатов,  Главы  и Администрации ЩМР;

развития сотрудничества с городами-побратимами;

содействия избирательным комиссиям;

взаимодействия с органами местного самоуправления поселений ЩМР;
организации хозяйственно-транспортного и организационно-технического обеспечения деятельности Администрации ЩМР; 

обеспечения органов Администрации ЩМР необходимыми материально-техническими средствами и  организации их правильной эксплуатации, учета и хранения;
2.2. Непосредственно координирует и контролирует:

2.2.1. Органы Администрации ЩМР:

Управление делами.

2.2.2. Учреждения и предприятия:

Муниципальные казённые учреждения ЩМР «Информационный центр», Муниципальное бюджетное учреждение ЩМР «Щёлковский районный архив».
2.3. Осуществляет организацию и обеспечение деятельности:

комиссии по взаимодействию с религиозными объединениями;  координационного Совета по проведению выборов; 

координационного Совета по вопросам местного самоуправления (работа с поселениями);

комиссии по наградам ЩМР.
3.  Заместитель Главы Администрации ЩМР по социальной политике (Радионов Юрий Николаевич):

3.1. Ведёт вопросы: 

организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создания условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в  муниципальных образовательных организациях, а также организации отдыха детей в каникулярное время;
участия в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;

организации и осуществления мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью; 

создания условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры; 

создания условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района, участия в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;

обеспечения условий для развития на территории муниципального района физической культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района; 

создания условий для развития туризма на территории муниципального  района;

создания музеев муниципального района;

организации библиотечного обслуживания населения, комплектования и обеспечения сохранности их библиотечных фондов; 

разработки и осуществления мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержки и развития языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории муниципального района, реализации прав национальных меньшинств, обеспечения социальной и культурной адаптации мигрантов;
сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности  ЩМР, охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории ЩМР; 
создания условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи. 
3.2. Непосредственно координирует и контролирует:

3.2.1. Органы Администрации ЩМР: 

Комитет по образованию;

Комитет по физической культуре, спорту и работе с молодёжью;

Комитет по культуре и туризму.

3.2.2. Учреждения и предприятия:

Муниципальное унитарное предприятие ЩМР «Центр лечебного и профилактического питания»; 
муниципальные образовательные учреждения, муниципальные учреждения по работе с молодежью ЩМР;
муниципальные учреждения культуры, физической культуры и спорта ЩМР и городского поселения Щёлково;

Муниципальное учреждение городского поселения Щёлково  «Щёлковский городской парк культуры и отдыха». 

3.3. Осуществляет организацию и обеспечение деятельности:
районного координационного совета по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и молодёжи в ЩМР.

4. Заместитель Главы Администрации ЩМР по территориальной безопасности  (Питеримов Евгений Николаевич):

4.1.Ведёт вопросы:

организации и осуществления мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального района;

участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района; 

участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района;

организации охраны общественного порядка на территории муниципального района муниципальной милицией; 

организации и осуществления мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

создания, содержания и организации деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

создания, развития и обеспечения охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории сельского  поселения, а также осуществления муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

организации мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды; 

осуществления в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установления правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам, информирования населения об ограничениях их использования;

осуществления мер по противодействию коррупции в границах муниципального района;

осуществления муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;
осуществления муниципального лесного контроля;

оказания поддержки общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением прав человека и содействия лицам, находящимся в местах принудительного содержания;

координации и контроля за обеспечением защиты государственной тайны в Администрации ЩМР, её органах и подведомственных ей организациях;
взаимодействия с органами местного самоуправления поселений ЩМР по вопросам: охраны, защиты и воспроизводства лесов, в т.ч. обеспечения мер пожарной безопасности на землях лесного фонда, находящихся в границах муниципального района; благоустройства лесопарковых зон, прилегающих к населенным пунктам; обеспечения древесиной граждан для собственных нужд;

оказания поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

выполнения обязанностей Администрации ЩМР после получения уведомления о проведении публичного мероприятия; 



разработки и осуществления мер, направленных на профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов.
4.2. Непосредственно координирует и контролирует:

4.2.1. Органы Администрации ЩМР:

Отдел гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

Отдел территориальной  безопасности;  

Отдел экологии и охраны окружающей среды;

Отдел по делам несовершеннолетних;

Мобилизационный отдел.

4.2.2. Учреждения и предприятия:

Муниципальные казенные учреждения ЩМР «Единая дежурно-диспетчерская служба ЩМР»; «Центр гражданской защиты».
4.2.3. Обеспечивает участие Администрации ЩМР в управлении акционерными обществами: ОАО «ЭкоПолигон–Щелково», акции которых находятся в муниципальной собственности ЩМР.

4.3. Осуществляет организацию и обеспечение деятельности:

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

антитеррористической комиссии ЩМР;

антинаркотической комиссии в ЩМР;

комиссии по проверке технических систем оповещения гражданской обороны;

эвакуационной комиссии ЩМР;

комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности ЩМР;

комиссии по профилактике преступлений и иных правонарушений в ЩМР;

комиссии по повышению устойчивости функционирования экономики ЩМР в военное время;
комиссии по аттестации рабочих мест по условиям труда в Администрации ЩМР;

призывной комиссии;
комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Администрации ЩМР и урегулированию конфликта интересов.
5. Заместитель Главы Администрации ЩМР (Иванова Ирина Витальевна):
5.1. Ведёт вопросы:
создания условий для развития  сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействия развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству;
развития промышленных предприятий и предприятий лесохозяйственного комплекса (лесозаготовительной,  деревообрабатывающей и мебельной промышленности);

обеспечения проживающих в городском поселении Щёлково и сельских поселениях ЩМР  и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями;

выполнения полномочий по обеспечению жилыми помещениями за счёт средств федерального бюджета отдельных категорий ветеранов, отдельных категорий граждан, уволенных с военной службы, инвалидов и семей, имеющих детей инвалидов;

выполнения полномочий по обеспечению жилыми помещениями за счет средств бюджета Московской области детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа; 

предоставления служебных жилых помещений;

предоставления помещения для работы на обслуживаемом административном участке муниципального района сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции.
5.2. Непосредственно координирует и контролирует:

5.2.1. Органы  Администрации  ЩМР:
Отдел промышленности, инвестиций и сельского хозяйства;

Отдел жилищной политики Управления имущественных отношений.
5.3. Осуществляет организацию и обеспечение деятельности:
постоянной комиссии по вопросам рекультивации земель на территории ЩМР;

общественной комиссии по жилищным вопросам;
чрезвычайной противоэпизоотической комиссии ЩМР.
6. Заместитель Главы Администрации ЩМР по строительству (Никулин Никита Александрович):
6.1.Ведёт вопросы:
архитектуры и градостроительства;
строительства, реконструкции и капитального ремонта; формирования муниципального заказа и участия в областных программах по строительству;

присвоения адресов объектам адресации, изменения, аннулирования адресов, присвоения наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах поселений, изменения, аннулирования таких наименований, размещения информации в государственном адресном реестре;

организации строительства  муниципального жилищного фонда, создания условий для жилищного строительства;

организации и проведения публичных слушаний в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

осуществления в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдачи рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений.

6.2. Непосредственно координирует и контролирует:

6.2.1. Органы  Администрации  ЩМР:

Управление архитектуры и градостроительства;

Отдел  координации строительства.

6.2.2. Учреждения и предприятия: 

Муниципальное казённое учреждение ЩМР «Строительство и инвестиции».
6.2.3.
 Обеспечивает участие Администрации ЩМР в управлении ОАО «Инвест-Строй Щелково», акции которого находятся в муниципальной собственности района.
6.3.Обеспечивает и организует деятельность:

градостроительного совета.
7. Заместитель Главы Администрации ЩМР по жилищно-коммунальному хозяйству (Ефимченко Наталья Александровна):

7.1. Ведёт вопросы:

коммунального хозяйства, организации в границах муниципального района электро- и газоснабжения  в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

содержания муниципального жилищного фонда, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

участия в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору), транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на территории ЩМР;

утверждения правил благоустройства территории поселения, устанавливающих,  в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организации благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещения и содержания малых архитектурных форм;

создания условий для массового отдыха жителей поселения и организации обустройства мест массового отдыха населения;

дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов городского поселения Щелково и сельских поселений Щёлковского муниципального района, обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

создания условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения; 

создания условий для обеспечения жителей городского поселения Щёлково и поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи.

7.2. Непосредственно координирует и контролирует:

7.2.1. Органы Администрации ЩМР: 

Управление по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству;

Управление дорожного хозяйства, транспорта и связи.
7.2.2. Учреждения и предприятия:

муниципальные предприятия ЩМР: «Межрайонный Щёлковский Водоканал», «Щёлковская Теплосеть»; «Дирекция единого заказчика жилищно-коммунальных услуг»;

Муниципальное учреждение городского поселения Щёлково «Служба озеленения и благоустройства»;

муниципальные предприятия городского поселения Щёлково: «Дирекция единого заказчика жилищно-коммунального хозяйства»; «Городская теплосеть» («Гортепло»); «Городской сервис» («ГорСервис»); «Дороги и транспорт»;

7.2.3. Обеспечивает участие Администрации ЩМР в управлении:

акционерными обществами: ОАО «Энергоресурсы», ОАО «Теплосеть-Инвест», акции которых находятся в муниципальной собственности ЩМР; 

ООО «ЩКС», ООО «ЭКОИНВЕСТ-ВТОРСЫРЬЕ». 
7.3 Осуществляет организацию и обеспечение деятельности:

межведомственной комиссии при Администрации ЩМР для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории ЩМР; 



объединенной комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения ЩМР;

комиссии по развитию услуг электросвязи, телекоммуникаций, радиовещания и телевидения;

комиссии по неплатежам населения за жилищно-коммунальные услуги, в муниципальном жилищном фонде на территории ЩМР;

комиссии по проведению открытых конкурсов по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами на территории ЩМР.
8. Первый заместитель и заместители Главы Администрации ЩМР в целях решения вопросов, находящихся в их ведении:

· в соответствии с правовыми актами Администрации ЩМР возглавляют советы, комиссии и рабочие группы, а также решают иные вопросы, не указанные в настоящем приложении;
· ведут личный прием граждан, рассматривают обращения граждан, принимают решения по обращениям граждан и подписывают письменные ответы на них;
· принимают решения и подписывают ответы на запросы государственных органов и обращения депутатов, поступивших на их имя;
·  несут персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение основных задач и функций подведомственными органами Администрации ЩМР;
·  являются координаторами муниципальных программ ЩМР и городского поселения Щёлково.
· организуют предоставление муниципальных услуг Администрацией ЩМР и её органами, которые осуществляются по запросам заявителей по вопросам своей компетенции;

· обеспечивают взаимодействие с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями по вопросам, входящим в его компетенцию.

9. На период временного отсутствия, если иное не установлено Главой ЩМР вопросы, закрепленные настоящим распределением обязанностей за:

Тамбовой Н.В. рассматривает Никулин Н.А.;
Никулиным Н.А. рассматривает Тамбова Н.В.;

Радионовым Ю.Н. рассматривает  Иванова И.В.;

Ивановой И.В. рассматривает Радионов Ю.Н.;

Питеримовым Е.Н. рассматривает Ефимченко Н.А.;

Ефимченко Н.А. рассматривает Питеримов Е.Н.
9.1. На период временного отсутствия, если иное не установлено Главой ЩМР вопросы, закрепленные настоящим распределением обязанностей за заместителем Главы Администрации ЩМР по общим вопросам рассматривает Тамбова Н.В., а в случае одновременного отсутствия заместителя Главы Администрации ЩМР по общим вопросам и Тамбовой Н.В. – Иванова И.В.
